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	SOP PENDAFTARAN CALON MAHASISWA




A. TUJUAN
1. Menjelaskan Jalur dan jenis seleksi dan pendaftaran calon mahasiswa
2. Persyaratan dan prosedur seleksi dan pendaftaran calon mahasiswa
3. Waktu seleksi dan pendaftaran calon mahasiswa

B. RUANG LINGKUP
1. Jalur-jalur seleksi dan pendaftaran mahasiswa baru
2. Tata cara persyaratan yang diperlukan dalam penerimaan mahasiswa baru
3. Unit kerja yang terlibat dalam penerimaan mahasiswa baru

C. DEFINISI
1. Pendaftaran mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang adalah pendaftaran jalur Ujian tertulis dan Interview.
2. Calon mahasiswa baru adalah setiap lulusan SLTA atau sederajat dan mendaftar sebagai calon mahasiswa yang memenuhi persyaratan yang ditentukan.
3. Jalur pendaftaran adalah pola atau jenis seleksi penerimaan mahasiswa baru.

D. PENGGUNA
1. Pimpinan Sekolah Tinggi Haji Agus Salim Cikarang
2. Panitia penerimaan mahasiswa baru
3. Sekolah asal calon mahasiswa baru

E. PROSEDUR SELEKSI DAN PENDAFTARAN MAHASISWA BARU
a. Seleksi dan pendaftaran mahasiswa baru non tes
1. Seleksi melalui jalur non tes bertujuan memberi penghargaan kepada siswa-siswi yang berprestasi untuk menjadi mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang tanpa melalui tes pada semua jurusan yang dipilih dan agar Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang memperoleh mahasiswa yang memiliki kepribadian unggul dan diharapkan dapat berprestasi di Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.
2. Calon mahasiswa dari jalur ini adalah siswa-siswi madrasah Aliyah dan yang sederajat yang memiliki prestasi pada semester I kelas XII dengan nilai rata-rata minimal 70; atau memiliki prestasi di bidang Tilawah al- Qur’an; atau memiliki hafalan al-Qur’an minimal 5 juz.
b. Prosedur prosedur pendaftaran mahasiswa baru jalur non tes :
1. Mengisi formulir pendaftaran yang bisa di peroleh di Panitia seleksi penerimaan mahasiswa baru di Kampus Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang atau mengunduhnya dari website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.




2. menyerahkan formulir yang telah diisi dengan dilampiri dengan syarat- syarat yang ditetapkan antara lain:
a. Pengantar dari Kepala Sekolah
b. Salinan raport kelas X, XI dan XII
c. Pasfoto 3 x 4 sebanyak 6 lembar
d. Sertifikat	lomba-lomba	yang	revelan	seperti	MTQ,	Olimpiade Matematia dan lain-lain
e. bagian akademik menyeleksi calon mahasiswa berdasarkan berkas yang diterima.
f. Bagian Akademik mengumumkan hasil seleksi calon mahasiswa baru jalur Ujian non tes
g. Calon Mahasiswa yang dinyatakan lulus melakukan registrasi
c. Seleksi dan pendaftaran mahasiswa baru jalur tes
1. seleksi melalui jalur tes ada dua sub jalur; yaitu jalur tes yang diadakan oleh Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.
d. Seleksi jalur tes oleh Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang
1. seleksi jalur tes oleh Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang bertujuan untuk mendapatkan mahasiswa yang berprestasi dan berkepribadianunggul yang berminat untuk mengikuti pendidikan di bidang studi kesilaman maupun dibidang Umum di Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang
2. seleksi dilakukan dengan mengikuti prosedur yang dibuat oleh panitian seleksi penerimaan mahasiswa baru Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang sebagai berikut :
a. pendaftar membayar biaya pendaftaran.
b. pendaftar mengisi formulir pendaftaran yang bisa diunduh dari website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.
c. pendaftar menyerahkan kwitansi pembayaran pendaftaran beserta salinan ijazah yang telah dilegalisir (atau surat keterangan lulus) sebanyak 1 (satu) lembar, dan memasukkannya ke dalam map untuk diverifikasi
d. peserta mengikuti tes masuk yang meliputi :
1. tes tulis komponen pengetahuan agama dan umum
2. ujian lisan yang berupa membaca al-Qur’an.
3. peserta melihat pengumumam hasil tes penerimaan mahasiswa baru di Kampus Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang atau melihat di website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang
F. REFERENSI
a. Keputusan DIRJEND Pendidikan Islam Nomor : 110 Tahun 2017 Tentang Izin Penyelenggara Program Studi Pada Program Sarjana Perguruan Tinggi Keagamaan Swasta Tahun 2016.
b. STATUTA Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang Nomor : ………………..




G. FLOW CHART
A. Pendaftaran Mahasiswa Jalur Non Tes

	
Kegiatan
	Unit
	
Waktu
	
Dokumen

	
	Calon Mahasiswa
	Panitia
	Syarat / Perlengkapan
	
	

	Membayar Biaya / Uang pendaftaran di Panitia PMB STAI Haji Agus Salim Cikarang
	
	
	


	
1 hari
	
Persyaratan sesuai ketentuan

	Mengisi formulir pendaftaran di bagian yang telah
disiapkan oleh Panitia PMB Haji Agus Salim Cikarang
	
	
	
	
	
	
15
Menit
	
Formulir

	
	
	
	
	
	
	
	

	


Menyerahkan formulir yang telah diisi dengan dilampiri syarat-syarat yang ditetapkan ke panitia seleksi
	
	



	
	




1 hari
	1. salinan raport yang telah dilegalisir semester I kelas XII
2. salinan sertifikat MTQ yang dilegalisir
3. foto berwarna 3x4 sebanyak 6 lembar
4. 	stopmap warna hijau
5. sertifikat lomba lain yang relevan

	Menyeleksi calon mahasiswa
berdasarkan berkas yang diterima
	
	

	
	2
Minggu
	
Bay Name

	Mengumumkan hasil seleksi calon mahasiswa baru jalur non tes
	
	

	
	2
Minggu
	
Data Prin Out

	Melakukan registrasi
	
	

	
	2
Minggu
	Slip/Kwitansi Pembayaran






B. Pendaftaran Mahasiswa Jalur Tes

	
Kegiatan
	Unit
	
Waktu
	
Dokumen

	
	Calon Mahasiswa
	Panitia
	Syarat / Perlengkapan
	
	

	Membayar Biaya / Uang pendaftaran di Panitia PMB Haji Agus Salim Cikarang
	


[image: ]
	
	

	
1 hari
	Persyaratan sesuai	dengan ketentuan

	Mengisi formulir pendaftaran
	
	
	
	15
Menit
	

	Menyerahkan berkas pendaftaran
	
	
	
	1 hari
	

	
	
	
	
	
	
	

	Memberikan bukti pendaftaran kepada calon mahasiswa
	
	
	
	
	15
Menit
	Kartu ujian masuk dengan disertai foto pendaftaran

	
	
	
	
	
	

	
Mengikuti tes masuk
	
	
	
	
2 hari
	Kartu ujian masuk dengan disertai foto pendaftaran

	
Melakukan proses seleksi
	
	
	
	2
Minggu
	Kartu ujian masuk dengan disertai
foto pendaftaran

	

Mengumumkan hasil tes penerimaan mahasiswa baru
	
	
	
	

2
Minggu
	Pengumuman berisi:
1. Nama dan nomor pendaftaran
2. Jurusan/progra m studi

	Mahasiswa yang lulus seleksi melakukan registras 
	
	

	
	3
Minggu
	Slip/Kwitansi Pembayaran
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