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	SOP KULIAH KERJA NYATA (KKN) DAN PRAKTIK PENGALAMAN LAPANGAN (PPL)




A. Pengertian
KKN dan PPL adalah pelaksanaan pengabdian pada masyarakat yang dilakukan oleh mahasiswa di tempat yang telah ditunjuk dalam rangka menerapkan ilmu yang didapat dalam pembelajaran.

B. Tujuan
Mahasiswa mampu menerapkan pengetahuan teoritis dalam dunia praktik di lapangan sehingga mampu memecahkan masalah, mandiri dan berinteraksi dengan masyarakat.

C. Pelaksana:
1. Ketua
2. Waket I
3. Waket II
4. Waket III
5. Akademik
6. Kapus
7. Program Studi (Prodi)
8. Mahasiswa.

D. Tata cara
a. Penetapan Pembimbing
1. Membentuk	Panitia	Pelaksana	KKN	dan	PPL	dan	ditetapak	dengan Keputusan Ketua.
2. Pembimbing	KKN  dan  PPL  adalah	Berpendidikan Minimal S. 2 yang diusulkan oleh Prodi dan ditetapkan dengan Keputusan Ketua.
3. Perbandingan dosen pembimbing KKN dan PPL dengan mahasiswa KKN dan PPL maksimal 1:15.
b. Pelaksanaan KKN
1. Prodi Mempersiapkan	kelengkapan	dokumentasi	dan	administrasi	yang diperlukan untuk pelaksanaan KKN dan PPL mahasiswa,
2. Prodi	dan	dosen pembimbing	KKN  dan PPL memberikan	pembekalan kepada peserta KKN dan PPL.
3. Teknis  pelaksanaan	KKN  dan  PPL	diatur	oleh	Pusat	Pengabdian Masyarakat
4. Setelah pelaksanaan KKN dan PPL berakhir, mahasiswa KKN dan PPL membuat laporan hasil KKN dan PPL yang dikonsultasikan kepada dosen




pembimbing KKN dan PPL.
5. Laporan hasil KKN dan PPL tersebut digandakan sebanyak 5 rangkap (diperuntukkan kepada Bagian Akademik, dosen pembimbing, Ketua Prodi PPM dan Arsip Mahasiswa).
6. Penilaian KKN dan PPL berasal dari dosen pembimbing KKN, LPM, dan kepala lurah/desa/kantor di lokasi KKN dan PPL Nilai akhir KKN dan PPL dikeluarkan oleh PPM.
7. LPM menyerahkan nilai KKN dan PPL ke Ketua Prodi.

E. Bagi Mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang:
1. Persyaratan
a. Mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang  Aktif dibuktikan dengan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM);
b. Mahasiswa semester VI atau telah memperoleh > 100 SKS	dan memilikiIPK > 3.00 dibuktikan dengan Transkrip Akademik;
c. Pernah Mengikuti Organisasi kemahasiswaan dilingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang;
d. Menyerahkan	KRS	dan	transkrip	nilai	sementara	yang	telah ditandatangani		oleh Ketua
e. Ketua Prodi mengajukan usulan nama – nama peserta KKN kepada Ketua/Waket untuk diusulkan ke Pusat LPPM.
f. Membayar Biaya Pendaftaran KKN dan PPL di bank yang ditunjuk oleh Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang;
2. Hak
a. Mendapatkan Penempatan KKN dan PPL dari penyelenggara kegiatan;
b. SKS KKN dan PPL berlaku dan diakui sesuai kurikulum masing- masing Program Studi di lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang;
c. Konversi/pengakuan dengan sertifikat dari Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang atas dasar sertifikat dan laporan kegiatan;
d. Mendapatkan tugas pengganti dari dosen yang mengampu mata kuliah bagi mahasiswa yang masih menempuh mata kuliah pada semester tersebut;
e. Ada pengantaran, monitoring dan penjemputan;
f. Mendapatkan Nilai, sertifikat KKN dan PPL dari pihak penyelenggara.
3. Kewajiban
a.  (
elalui
)Mahasiswa diwajibkan melaporkan diri  pada setiap  minggu m	
e-mail atau website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang;
b. Mahasiswa	wajib	mengikuti	atau	menyelenggarakan	kegiatan Lomba atau seminar atau pelatihan ditempat KKN-PPL;

c. Mahasiswa wajib mempromosikan Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang (membawa brosur) dan powerpoint Profil Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang;
d. Mahasiswa wajib membangun jejaring, sharing dan terlibat dalam forum-forum internasional berkaitan dengan pendidikan, membantu meningkatkan wawasan, kajian tentang Ke-Islaman, inter-religion relationship, cross culturestudies serta membangun kepercayaan diri, yang akhirnya mampu meningkatkan kualitas mutu Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang meningkat secara sustainable.
e. Mahasiswa setelah menyelesaikan pelaksanaan kegiatan KKN dan PPL membuat Laporan Akhir;
f. Mematuhi semua aturan dan ketentuan yang ditetapkan penyelenggara KKN-PPL.
F. Keterangan Lebih lanjut:
1. Waktu penyelenggaraan KKN dan PPL Mengikuti Kalender Akademik.
2. Pendaftaran akan diumumkan melalui website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang
3. Peserta KKN dan PPL Terpadu diumumkan pada website Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang
G. Referensi
1. Keputusan DIRJEND Pendidikan Islam Nomor : 110 Tahun 2017 Tentang Izin Penyelenggara Program Studi Pada Program Sarjana Perguruan Tinggi Keagamaan Swasta Tahun 2016.
2. STATUTA Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang Nomor : ……………...
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H. Alur Kegiatan


 (
mb
L
)
	Unit Yang Terlibat

	Kegiatan
	
Mahasiswa
	Bag. AKA/ Ketua Prodi
	Dosen Pembim bing
	Ketua
/    Waket
	
LPPM
	Waktu
	Doku men

	Mahasiswa yang telah memenuhi syarat mendaftar ke Bag. Akademik
	
	
	
	
	
	Setiap akhir semest er (Januar i dan
Juni)
	

	Ketua Prodi mengeluarkan transkrip sementara yang ditandatangani ketua juga membuat surat pengantar beserta usulan nama dosen pembimbing KKN dan PPL
kepada Ketua
	
	
	
	
	
	Maksim um 6 hari
	Surat peng antar ke Ketua

	Bag. BUAK/ Ketua Prodi menyampaikan usulan nama- nama calon peserta KKN dan PPL kepada Kapus P3M
	
	
	
	
	
	
	Usula n nama peser ta KKN
dan PPL

	Teknis pelaksanaan KKN dan PPL diatur berdasarkan Kelender Akademik pada saat Pelaksanaan KKN dan PPL di lokasi
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	Laporan	hasil KKN	dan		PPL tersebut digandakan sebanyak 5rangkap
(diperuntukkan
	
	
	
	
	



	Sela at- lambat nya 1 bulan
setelah pelaksa
	apor an Hasil KKN
dan PPL




	kepada		Bagian Akademik,		dosen pembimbing, Ketua			Prodi, Kapus	P3M	dan Arsip Mahasiswa).
	
	
	
	
	
	naan KKN
dan PPL
	

	Penilaian  KKN dan PPL berasal dari	dosen pembimbing KKN, Kapus, dan kepala		desa/ lurah/kantor di lokasi KKN dan PPL Nilai akhir KKN dan PPL oleh DPL

	
	
	
	
	
	Selamb at
-
lambat nya
1 (satu) Bulan setelah pelaksa naan KKN
	

	DPL menyerahkan nilai KKN dan PPL ke Ketua Prodi.
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