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	SOP PEMINJAMAN DAN PENGUNAAN FASILITAS KAMPUS




A. Tujuan
SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
1. Sebagai acuan prosedur peminjaman dan penggunaaan fasilitas kemahasiswaan kepada pihak terkait baik dari dalam maupun luar lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.
2. Sebagai tahapan dalam mengatur peminjaman dan penggunaan fasilitas kemahasiswaan
Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.

B. Definisi
Fasilitas Kemahasiswaan adalah fasilitas berupa Gedung Mahasiswa,  lapangan olah raga ,alat-alat kesenian, alat olah raga dan peralatan lainnya yang merupakan aset Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.

C. Ruang Lingkup
SOP ini meliputi :
1. Tata cara proses peminjaman dan penggunaan fasilitas oleh organisasi mahasiswa, dosen dan pegawai serta pihak luar;
2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses peminjaman dan penggunaan fasilitas.

D. Pengguna
SOP ini berlaku bagi seluruh peminjam dan  pengguna  fasilitas  kemahasiswaan oleh pihak terkait baik dari dalam maupun luar lingkungan Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang.

E. Referensi
1. Keputusan DIRJEND Pendidikan Islam Nomor : 110 Tahun 2017 Tentang Izin Penyelenggara Program Studi Pada Program Sarjana Perguruan Tinggi Keagamaan Swasta Tahun 2016.
2. STATUTA Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Haji Agus Salim Cikarang Nomor : …………………..





F. Bagan Alur Prosedur
 (
Kegiatan
Pengusul
Unit Bag.
BAAK
Ketua / Waket
Waktu
Dokumen
Pengguna mengajukan surat permohonan peminjaman fasilitas kepada Ketua/Waket sesuai dengan persyaratan yang berlaku melalui Bag. BAAK
Bag. BAAK
mendisposisikan
surat permohonan kepada Ketua/Waketuntuk itindaklanjut dan teruskan ke Bag. BAAK
Bag. BAAK mengeluarkan surat izin penggunaan yang ditandatangani oleh Ketua/Waket Merealisasika dan Penyampaian surat izin kepada pengguna
1 hari
Surat permohonan dan persyaratan sesuai ketentuan
1 hari
surat permohonan dan
disposis
1 hari
Surat izin Penggunaan
1 hari
Surat izin Penggunaan
)
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